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Introducción 

 

 

Apoyar a los estudiantes en la navegación de la Plataforma educativa “EVA” www.eva.unison.mx, es el 

propósito de la presente guía. 

 

Los estudiantes inscritos en materias en línea conocerán las funciones de los elementos que componen 

dicha Plataforma de la Universidad de Sonora. 

 

 

 

 

 

 

 

Nota: la presente guía para estudiantes puede sufrir modificaciones debido a la actualización constante de 

la Plataforma EVA. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

https://eva.unison.mx/


Coordinación de Educación a Distancia 

 

3 

 

Inicio de sesión 

 

Para acceder a la plataforma “Espacio Virtual de Aprendizaje” es necesario ingresar a www.eva.unison.mx 

y ubicar en la parte superior derecha de la pantalla el botón de iniciar sesión.  

 

 

 

Aparecerá la pantalla donde debes introducir los datos de usuario y contraseña de tu identidad Unison y 

dar clic al botón “iniciar sesión”. 

 

 

   

Si no cuentas con tu cuenta institucional favor de comunicarte al correo electrónico: 

mesadeayuda@unison.mx 

 

 

 

 

 

 

 

 

https://eva.unison.mx/
mailto:mesadeayuda@unison.mx
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Listado de cursos  

 

Iniciada la sesión, se muestra la lista de cursos disponibles y la oferta educativa en línea. 

 

Selecciona el de interés dando clic en el nombre del curso, es importante mencionar que solo podrás 

ingresar al curso el cual fuiste inscrito. 

 

Al seleccionar el que utilizarás en ese momento, serás direccionado al inicio del curso. 

 

 

 

 

Información de perfil 
 

Es importante considerar que tienes la opción de modificar tu perfil, para lo cual debes seleccionar en la 

parte superior derecha de la pantalla el icono con tus iniciales y dar clic en la opción “perfil”. 
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Al dar clic en la opción “perfil” se abrirá una pantalla donde aparece el nombre del usuario, dirección 

electrónica, programa, así como el nombre de o las materias las cuales te encuentras inscrito en modalidad 

en línea. 

 

Editar perfil 
 

En esta pantalla el estudiante puede llenar todos los campos que ahí se solicitan, podrá agregar una breve 

descripción, además de tener la opción de agregar una foto para personalizar su perfil. 

 

Una vez terminados de llenar los campos, se da clic en actualizar información personal para que los 

cambios en el perfil queden listos. 

 



Coordinación de Educación a Distancia 

 

6 

 

 

 

Mensajes 

 

Podrás visualizar y responder mensajes que te hayan enviado tanto tu asesor asignado a la materia que 

estas cursando, así como tus compañeros. La herramienta está situada en la parte superior derecha de la 

plataforma, con el icono de conversación. 

 

 

 

 

Menú de notificaciones 
 

La herramienta de notificaciones en la parte superior derecha de la plataforma, con el icono de campana, 

avisa o anuncia al estudiante cuando exista una entrega de tareas, comentarios en foros, chat, etc.  
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De igual manera existe la opción de preferencias de notificaciones que le permite al estudiante habilitar o 

deshabilitar estas notificaciones, si quiere que se le notifique por email o solo al entrar a la plataforma. 

 

Al dar clic en el icono de notificaciones, damos un clic en la imagen de engrane que nos llevara a la siguiente 

pantalla para poder editar las preferencias de notificación: 

 

 

 

Tour para usuario 
 

Al iniciar sesión por primera vez en la Plataforma educativa EVA, de manera automática se te dará un tour 

guiado por los espacios más usuales de la misma, mostrándote la funcionalidad en un pequeño texto. 

 

Si se desea reiniciar el tour es necesario dar clic en al icono que se muestra en la siguiente imagen: 
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Barra de herramientas 
 

En la parte superior de la pantalla se muestra la barra de herramientas que guía directamente a las páginas 

a las que podrás acceder desde la ubicación o apartado de la plataforma donde te encuentres: inicio, 

tablero, mis cursos, Universidad de Sonora, licenciaturas en línea, alumnos, académicos y correo 

institucional. 

 

Cada una redirige a varias subpáginas de la plataforma o bien pueda existir un menú desplegable que de 

acceso a otros sitios fuera de la plataforma. 

 

 

 

El icono de inicio lleva a la pantalla principal donde se despliega la lista de cursos disponibles y el último 

icono de la serie ayuda a salir de la plataforma. 

 

Al salir de la plataforma será necesario identificarse nuevamente con tu identidad Unison en la opción de 

iniciar sesión. 

 

Mis cursos 
 

En el icono de “Mis cursos” de la barra de herramientas se muestra el listado de cursos en las cuales te 

encuentras inscrito.  

 

Al dar un clic en el nombre del curso, tendrás acceso al contenido de este. 
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Curso en línea 
 

Una vez dentro del curso inscrito, se mostrará en pantalla principal a manera de introducción diferentes 

archivos, puede ser un video por parte del asesor, un video descriptivo de la materia, o un texto donde se 

dé la bienvenida al curso al estudiante. 

 

 

Además, existe la manera de visualizar de manera más general el contenido de la materia y las actividades 

a realizar del espacio educativo en la barra de información (índice del curso) que se encuentra en la parte 

izquierda de la pantalla.  Este índice del curso se puede ocultar y mostrar según las preferencias del 

estudiante. 

 

Estas opciones aparecerán siempre que se encuentre dentro de una materia, aunque se esté en el 

apartado de alguna de las unidades. Es decir, aún en un nivel particular, siempre se tiene la opción de 

regresar a un nivel general. 

 

En este espacio virtual podrás observar los archivos informativos que te serán de utilidad, como el 

programa por unidad, objetivo de la unidad, calendarización, nombre de las unidades temáticas, criterios 

de evaluación, fuentes de información, así como las que tu asesor considere pertinentes. 
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Programa general 
 

En la pantalla inicial se muestra la introducción del curso, planteando de manera general el desarrollo del 

programa y una breve descripción de los temas a abordar.  Además, en esta sección se muestran varias 

pestañas que arrojan más información acerca del curso para consulta del estudiante. 

 

 

 

Diagrama conceptual 

Muestra de forma gráfica, la distribución de los temas a tratar durante el curso. 

 

Objetivo general 

Describe lo que el estudiante habrá de lograr al revisar los contenidos que conforman el curso.    

 

Formas de trabajo 

Se explican las condiciones que debe cumplir el estudiante en la entrega de trabajos y actividades para la 

asignación de calificación. 

 

Criterios de evaluación 

Se muestra en un esquema los porcentajes asignados para la evaluación ordinaria por unidades, su 

porcentaje y además se especifican las condiciones que debe cumplir cada actividad y producto entregado 

para considerarse como válido. 

 

Evaluación extraordinaria 

Aquí se indicarán las actividades que realizará el estudiante en caso de que, por algún motivo, no haya 

aprobado el curso en la modalidad ordinaria. 
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Fuentes de información 

La pestaña fuentes de información contiene las fichas que dan cuenta del origen del material tanto 

bibliográfico como visual y audiovisual usado como apoyo para la realización de las actividades. 

 

En las fuentes básicas se incluyen las fichas bibliográficas y demás referencias que ayudarán a ubicar los 

materiales completos (revistas, libros, sitios de internet varios) de donde fueron sacados los distintos tipos 

de recursos (artículos, imágenes, videos completos o fragmentos, etc.) propuestos por el programa en las 

actividades. Con esto, el estudiante tiene la opción de consultar las fuentes originales para tus tareas e 

investigaciones de la materia. 

 

En fuentes complementarias se da una relación de bibliografía que, como su nombre lo dice, 

complementará la información y los materiales estipulados que se deben usar obligatoriamente para 

realizar las actividades del curso. 

 

Foro de avisos 
 

En este recurso o espacio el asesor podrá añadir noticias relevantes del curso, así como el horario en el 

que estará para brindarles asesoría a los estudiantes del curso. 

 

El asesor solamente envía notificaciones a sus estudiantes. 

 

Foro de asesorías 
 

En este espacio el estudiante plantea sus dudas al asesor, con el fin de que este pueda responderle. 

 

Calendario de actividades 
 

En este espacio se muestra el desglose por unidad temática, el periodo a abarcar, el tema en particular y 

las fechas a ocurrir. 

 

Unidades temáticas 
 

Al dar clic en cada “Unidad temática” se despliega un submenú con una lista de todas las actividades y 

ejercicios que componen dicha unidad. Al dar clic en cualquiera de ellas, se abrirá la pantalla donde se 
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muestra el contenido de la actividad, además esta misma información se puede ver en la pantalla central 

desplazándose hacia abajo o arriba dentro la página inicial del curso. 

 

Dentro de cada unidad temática se cuenta con una serie de pestañas definidas: Programa de unidad, 

temas, actividades, foros, autoevaluación y evaluación de la unidad las cuales contienen información 

exclusiva de la unidad. 

 

 

 

Objetivo particular y criterios de evaluación 

 

Al ingresar a un programa de unidad de cualquiera de las unidades temáticas, podemos ver la pestaña de 

“Objetivo particular”, ahí se da una explicación de las habilidades y conocimientos que podrá adquirir el 

estudiante al finalizar la unidad.  

 

Siguiendo con el orden de las pestañas, en “Criterios de evaluación”, el estudiante podrá visualizar la forma 

en que sea evaluará la unidad temática. 
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Actividad o tarea  

 

En este apartado, se dan instrucciones precisas sobre las acciones a realizar para cada actividad. Antes de 

cada explicación e instrucción se mostrará el título del tema que se va a desarrollar. 

 

 

Después del título del tema hallarás una breve explicación sobre la importancia de reflexionar sobre ciertos 

problemas relacionados con la materia. Este texto define ciertos términos y sirve también para ubicarte 

en el asunto a tratar, posteriormente se agrega un texto, presentación, material en línea o ejercicios que 

ayuden a comprender mejor el tema. 

 

Cuando se te pida que leas un texto, da clic sobre el archivo en PDF y esto te permitirá leer el documento 

en línea o podrás descargarlo.  

 

Si se te pide que participes en un foro o chat, al dar clic sobre el título podrás acceder a él.  
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Cuando tengas que elaborar un archivo y subirlo en la plataforma, deberás realizar la tarea en tu 

computadora y guardarlo para después adjuntarlo en el botón de añadir envío y esperar una calificación, 

comentario o retroalimentación por parte de tu asesor en línea. 

 

La manera en que debes nombrar tus archivos y las características que debe cumplir el producto, vienen 

especificadas en la forma de trabajo particular de la unidad y en la forma de trabajo general de la materia. 

 

Recuerda que existen fechas limites para envíos de actividades, anteriormente definidas por tu asesor. 

 

 

Autoevaluación 
 

En este nivel de la unidad temática se especifica y explica la actividad que se tiene que realizar para que, 

tanto el asesor como el estudiante, visualicen si realmente se alcanzó el objetivo particular con lo 

realizado. Después de una explicación de la importancia de este autoanálisis, al final del texto, aparece la 

liga que descarga la autoevaluación o se podrá contestar directamente en la plataforma. 

 

La actividad no es considerada para calificación. 
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Evaluación de la unidad 

 

En esta pantalla se explica detalladamente la actividad que se tendrá que realizar al final de la unidad, en 

caso de que el asesor considere necesario que se lleve a cabo este ejercicio; en el caso contrario, también 

se hará explícito que el asesor decidió no incluir una actividad de evaluación final de la unidad. 

 

Participantes 

 

En la pestaña de participantes el estudiante podrá ver el listado de sus compañeros de aula virtual, además 

de estar en contacto con cualquiera de ellos cuando lo requiera con solo dar clic en el nombre de uno de 

los participantes. 

 

Es importante saber que en esta pestaña podemos ponernos en contacto con nuestro asesor de ser 

necesario, de la misma manera que lo haríamos con otro compañero. 
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Calificaciones 

 

La pestaña de “Calificaciones” te remite al apartado de la plataforma donde puedes consultar la 

calificación que has ido obteniendo por cada actividad realizada dentro de la materia, así como una 

retroalimentación de tu asesor si existiera. 
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